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УТВЕРЖДЕНО  

приказом Министерства

строительства, архитектуры

и жилищно-коммунального хозяйства

Республики Татарстан

от «__» ______ 2015 г. № _______

Положение
об отделе финансового контроля и аудита 
Министерства строительства, архитектуры и 
жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан
1. Общие положения
2.1 Отдел финансового контроля и аудита Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан (далее – отдел) является структурным подразделением Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан (далее – Министерство), осуществляющим реализацию государственной финансовой и бюджетной политики посредством реализации бюджетных полномочий Министерства в части организации внутреннего финансового контроля и осуществления внутреннего финансового аудита Министерством – главным распорядителем, получателем средств федерального бюджета, бюджета Республики Татарстан, главным администратором, администратором доходов федерального бюджета, бюджета Республики Татарстан.

2.2 В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Татарстан, Федеральными законами, законами Республики Татарстан, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Президента Республики Татарстан, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Кабинета Министров Республики Татарстан, приказами и распоряжениями Министерства, решениями Коллегии Министерства, Положением о Министерстве, Регламентом осуществления и организации внутреннего финансового аудита Министерства (далее – Регламент),  иными актами Министерства, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел находится в непосредственном подчинении министра строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан (далее – министр).
2.3  Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Министерства, органами государственной власти Российской Федерации и Республики Татарстан, органами местного самоуправления муниципальных образований, организациями, находящимися в ведении Министерства а также иными организациями в рамках своих полномочий.
2.4 Положение об отделе утверждается приказом Министерства.
2. Основные задачи
Основными задачами отдела являются:
2.1 Анализ и оценка надежности внутреннего финансового контроля за рациональным  целевым использованием выделенного финансирования в виде межбюджетных трансфертов и бюджетных инвестиций по мероприятиям государственных и ведомственных целевых программ, бюджетного финансирования на проведение программных мероприятий, содержание аппарата Министерства, подготовка рекомендаций по повышению его эффективности.
2.2 Анализ и оценка достоверности документов, в том числе бюджетной отчетности Министерства и соответствия порядка их формирования нормативным правовым актам Республики Татарстан и Российской Федерации.

2.1. Анализ соответствия порядка ведения бюджетного учета Министерства  и подведомственных учреждений методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации.
2.2. Оценка экономности и результативности использования выделенного финансирования в виде межбюджетных трансфертов и бюджетных инвестиций по мероприятиям государственных и ведомственных целевых программ, бюджетного финансирования на проведение программных мероприятий, содержание аппарата Министерства, подготовка рекомендаций по повышению его эффективности.
2.3. Контроль за соблюдением Министерством и подведомственными учреждениями законодательных и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг.
2.4. Контроль за своевременностью и полнотой устранения объектами контроля нарушений законодательства Российской Федерации и (или) возмещения причиненного такими нарушениями ущерба Российской Федерации в установленной сфере деятельности.
В области мобилизационной подготовки: 

2.5. обеспечение полномочий и функций Министерства по мобилизационной подготовке в соответствие с Положением о мобилизационной подготовке Министерства;

2.6. выполнение обязанностей в составе Группы контроля  в соответствии с Положение о Группе контроля за непосредственной подготовкой к переводу и переводом Министерства на работу в условиях военного времени;

2.7. выполнение обязанностей в составе оперативно-рабочей группы (далее – ОРГ) в соответствии с Положением об ОРГ Министерства.
3. Основные функции
Для реализации поставленных задач отдел выполняет следующие функции:
2.1. Разрабатывает проекты законов Республики Татарстан, проекты указов и распоряжений Президента Республики Татарстан, проекты постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан, проекты других нормативных правовых актов, разрабатываемых Министерством в области строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

2.2. Готовит самостоятельно заключения по проектам нормативных правовых актов, поступающих в Министерство, по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

2.3. Разрабатывает нормативные правовые акты для реализации функций государственного управления в области строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

2.4. Осуществляет анализ и контроль соответствия нормативных правовых актов, принимаемых во исполнение государственных и ведомственных целевых программ, программных мероприятий, содержание аппарата Министерства действующему законодательству.
2.5. Проводит мониторинг вновь принятого законодательства по вопросам ведения Министерства, в случае необходимости разрабатывает законопроекты и подзаконные нормативные правовые акты Республики Татарстан, по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

2.6. Проводит предварительный анализ данных об объектах аудита, в том числе сведений о результатах:

осуществления внутреннего финансового контроля за период, подлежащий аудиторской проверке;

проведения в текущем и (или) отчетном финансовом году контрольных мероприятий Счетной палатой Российской Федерации,  Счетной палатой Республики Татарстан, Федеральной службой финансово-бюджетного надзора в Республике Татарстан, Министерством финансов Республики Татарстан, иными уполномоченными органами в отношении финансово-хозяйственной деятельности объектов аудита.

2.7. В соответствии с утвержденным планом проверок проводит плановые аудиторские проверки. В исполнение поручения министра проводит внеплановые аудиторские проверки.

2.8. Оформляет в установленном порядке документы и иные материалы проведением аудиторской проверки:

а) документы, отражающие подготовку аудиторской проверки, включая ее программу;

б) сведения о характере, сроках, об объеме аудиторской проверки и о результатах ее выполнения;

в) сведения о выполнении внутреннего финансового контроля в отношении операций, связанных с темой аудиторской проверки;

г) перечень договоров, соглашений, протоколов, первичной учетной документации, документов бюджетного учета и бюджетной отчетности, подлежавших изучению в ходе аудиторской проверки;

д) письменные заявления и объяснения, полученные от должностных лиц и иных работников объектов аудита;

е) копии обращений, направленных органам государственного финансового контроля, экспертам и (или) третьим лицам в ходе аудиторской проверки, и полученные от них сведения;

ж) копии финансово-хозяйственных документов объекта аудита, подтверждающих выявленные нарушения. 

2.9. Осуществляет внутренний финансовый аудит, направленный на соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, включая расходы на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд, составления бюджетной отчетности оперативной сводной отчетности об использовании бюджетных средств, имущественном положении, состоянии расчетов, обязательствах Министерства, дебиторской и кредиторской задолженности. 

2.10. Принимает участие в проведении инвентаризации материальных ценностей, контрольных обмерах структурными подразделениями объектов внутреннего финансового аудита, выработке решений по её результатам.

2.11. Осуществляет финансовый мониторинг и анализ целевого использования выделенного финансирования в виде межбюджетных трансфертов и бюджетных инвестиций по мероприятиям федеральных и республиканских целевых программ, бюджетных средств на проведение программных мероприятий и на содержание аппарата Министерства.

2.12. Осуществляет контроль своевременности и полноты устранения структурными подразделениями Министерства и подведомственными организациями нарушений и недостатков, выявленных по результатам проверок их финансово-хозяйственной жизни. 

2.13. Осуществляет методическое сопровождение процедур внутреннего финансового контроля и по вопросам внутреннего финансового аудита, ведомственного контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд.

2.14. Осуществляет консультирование по нормативному и методическому сопровождению организации и процедур осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.
2.15. Осуществляет аудит эффективности внутреннего финансового контроля соблюдения внутренних стандартов и внутренних бюджетных процедур структурными подразделениями Министерства, подведомственными учреждениями и иными получателями бюджетных средств. 
2.16. Осуществляет контроль за соблюдением получателями межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций, по которым Министерство является главным распорядителем бюджетных средств, условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении.
2.17. Осуществляет аудит эффективности внутреннего финансового контроля  в отношении предоставления межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций, по которым Министерство является главным распорядителем бюджетных средств, условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении.
2.18. Подготавливает и организует проведение мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, в отношении которых Министерство выполняет полномочия главного распорядителя бюджетных средств.

2.19. Готовит предложения направленные на совершенствование и оптимизацию проведения внутреннего финансового контроля. 

2.20. Осуществляет подготовку и оформление актов (отчетов) установленной формы, содержащих информацию об итогах аудиторских проверок, в том числе:

а) информацию о выявленных в ходе аудиторской проверки недостатках и нарушениях (в количественном и денежном выражении), об условиях и о причинах таких нарушений, а также о значимых бюджетных рисках;

б) информацию о наличии или об отсутствии возражений со стороны объектов аудита;

в) выводы о степени надежности внутреннего финансового контроля и достоверности представленной объектами аудита бюджетной отчетности;

г) выводы о соответствии ведения бюджетного учета объектами аудита методологии и стандартам бюджетного учета, установленным законодательством;

д) выводы, предложения и рекомендации по устранению выявленных нарушений и недостатков, принятию мер по минимизации бюджетных рисков, внесению изменений в карты внутреннего финансового контроля, а также предложения по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств. 

2.21. Направляет акты и отчеты министру для рассмотрения и принятия решений. 

2.22. Участвует в рассмотрении проектов организационно-штатных структур и штатных расписаний Министерства и подведомственных ему учреждений, готовит заключения и предложения, направленные на их совершенствование и оптимизацию.
2.23. Участвует в проведении проверок контролирующих органов по вопросам организации и осуществления внутреннего финансового контроля и аудита, готовит ответы на их запросы, представления и предписания.

2.24. Осуществляет анализ и контроль за целевым и эффективным использованием финансирования на содержание Министерства и подведомственных  учреждений.

2.25. Проводит оценку обоснованности и полноты документов Министерства (путем выдачи заключений) по вопросам, направляемых в финансовый орган в целях составления и рассмотрения проекта бюджета. 

2.26. Осуществляет оперативное обеспечение руководства министерства информацией, подготовленной на основе материалов внутреннего финансового аудита.

2.27. Разрабатывает и принимает участие в разработке инструкций, положений и других методических документов по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

2.28. Формирует годовую отчетность о результатах осуществления внутреннего финансового аудита, содержащую информацию, подтверждающую выводы о надежности и эффективности внутреннего финансового контроля, достоверности сводной бюджетной отчетности Министерства как главного распорядителя бюджетных средств. 
2.29. Вырабатывает меры и вносит предложения по повышению экономности и результативности использование средств бюджета, по совершенствованию финансово-хозяйственной деятельности и внутреннего финансового контроля объектов аудита.

2.30. Готовит отчет отдела по Программе действий Министерства по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

2.31. Готовит отчеты по протоколам аппаратных совещаний по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

2.32. Готовит ответ на контрольные поручения Аппарата Президента Республики Татарстан, Аппарата Кабинета Министров Республики Татарстан.

2.33. Участвует в подготовке и проведении совещаний, конференций, семинаров по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

2.34. Рассматривает обращения, письма, запросы государственных органов и органов местного самоуправления Российской Федерации и Республики Татарстан, других организаций  и граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

2.35. Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством.

4. Порядок служебного взаимодействия
 Отдел в целях выполнения возложенных на него функций взаимодействует:

4.1. Со всеми структурными подразделениями Министерства по вопросам: 

согласования законодательных и иных нормативных правовых актов, информационных, аналитических и методических документов по вопросам, входящим в компетенцию отдела и Министерства, разработанных отделом;
разработки проектов приказов и распоряжений Министерства, 

обеспечения исполнения законодательства, указов и распоряжений Президента Российской Федерации и Президента Республики Татарстан, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Республики Татарстан, приказов и распоряжений Министерства, поручений министра по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

подготовки коллективного договора, формирования Положения об оплате труда Министерства, рассмотрения обращений органов государственной власти, организаций, граждан.
обеспечения сохранности имущества;
оказания консультационной и методической помощи по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
запроса, получения информации и  документов необходимых для работы отдела;
организации внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;
привлечения специалистов подразделений Министерства для участия в проведении проверок по вопросам аудита и  в целях подготовки актов и заключений;

рассмотрения обращений, писем, запросов государственных органов и органов местного самоуправления Российской Федерации и Республики Татарстан, других организаций  и граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

подготовки отчетов для министра и других информационных материалов по запросам внешних и внутренних пользователей;

по запросам внешних и внутренних пользователей;

осуществляет обобщение результатов реализации государственных и ведомственных целевых программ, формирует и своевременно доводит достоверную информацию в разрезе объектов и кодов бюджетной классификации до соответствующих структурных подразделений Министерства.

4.1.1. Отдел при выполнении возложенных на него задач взаимодействует с управлением формирования государственных, целевых и отраслевых программ по вопросам:

соблюдения внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам,

 принятия и исполнением планов работы главного распорядителя бюджетных средств, целевых программ, проектов, документов, определяющих стратегические цели и задачи деятельности.
4.1.2. С отделом исполнения бюджета, учета и отчетности по вопросам:

плановых и внеплановых проверок:

соблюдения внутренних бюджетных процедур составления и исполнения бюджета Республики Татарстан

исполнения бюджета государственных программ, реализуемым ГРБС и подведомственными ему учреждениями;

соблюдения принципа адресности и целевого характера бюджетных средств, выделяемых ГРБС и подведомственным ему учреждениям на реализацию государственных целевых программ;

законности, экономности и результативности использования бюджетных выделяемых ГРБС и подведомственным ему учреждениям на реализацию государственных целевых программ;
соблюдения внутренних стандартов и процедур составления и исполнения сметы расходов на содержание аппарата ГРБС и подведомственных ему учреждений;
достоверности бюджетной отчетности и соблюдением порядка ведения бюджетного учета в подведомственных ГРБС учреждениях;

соблюдением принципа адресности и целевого характера расходования выделяемых подведомственным ГРБС бюджетных и внебюджетных средств;

обеспечения сохранности материальных ценностей и денежных средств.
4.1.3. С отделом развития коммунального хозяйства, отделом формирования и реализации программ в жилищном хозяйстве управления эксплуатации и реализации программ ЖКХ по вопросам законности и результативностью использования государственного имущества.
4.1.4. С сектором государственных закупок ГРБС, службами государственных закупок (контрактными службами) подведомственных ГРБС учреждений в порядке осуществления ведомственного контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (далее - ведомственный контроль) за соблюдением законодательных и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд в отношении ГРБС и подведомственных ему учреждений, которым ГРБС переданы полномочия Заказчиков.
4.1.5. С юридическим отделом по вопросам:

согласования или отклонения от согласования проектов нормативных правовых актов, приказов и распоряжений Министерства, государственных контрактов и договоров, разработанных отделом;

получение правовых заключений по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
4.1.6. С отделом регламента и контроля по вопросам:

ведения делопроизводства;

исполнительской дисциплины на предмет подготовки в установленные сроки документов в системе электронного документооборота Республики Татарстан; 
отчета по Программе действий Министерства по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
подготовки предложений в План работы Кабинета Министров Республики Татарстан, Программу действий Министерства.
4.1.7. С сектором взаимодействия со средствами массовой информации по вопросам:

подготовки материалов, относящихся к компетенции отдела, для размещения на сайте Министерства, в средствах массовой информации;

информационного сопровождения деятельности Министерства.

4.1.8. С отделом кадровой политики по вопросам:

повышения квалификации, профессиональной переподготовки и стажировки, награждения работников отдела;

оформления командировок, отпусков работников отдела;

представления табеля учета рабочего времени;

представления и получения информации и документов в рамках своей компетенции.
4.1.9. С отделом межрегиональных связей и взаимодействия с муници-пальными образованиями по вопросам:

оказания консультативной и методической помощи муниципальным образованиям в разработке нормативных правовых актов в области архитектуры, строительства, градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства;

подготовки проектов внешнеэкономических соглашений Республики Татарстан, соглашений Республики Татарстан с органами государственной власти Российской Федерации, субъектами Российской Федерации;

подготовки соглашений о взаимодействии между Министерством и органами местного самоуправления муниципальных образований в сфере градостроительства, архитектуры, строительства, промышленности строительных материалов и жилищно-коммунального хозяйства;
4.1.10. С административно-хозяйственным сектором по вопросам материально-технического обеспечения потребности работников отдела.
4.1.11. С сектором мобилизационной подготовки, гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и режима секретности по вопросам:

соблюдения требований по использованию конфиденциальной информации;

обеспечения полномочий и функций Министерства по мобилизационной подготовке в соответствие с Положением о мобилизационной подготовке Министерства;

выполнения обязанностей в составе Группы контроля  в соответствии с Положением о Группе контроля за непосредственной подготовкой к переводу и переводом Министерства на работу в условиях военного времени;

выполнения обязанностей в составе ОРГ в соответствии с Положением об ОРГ Министерства;
4.1.12. С учреждениями, находящимися в ведении Министерства и организа​циями, которым переданы полномочия государственного заказчика, по вопросам:
организации и осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;
4.1.13. С органами государственной власти Республики Татарстан по вопросам:

разработки, согласования и принятия (утверждения), мониторинга нормативных правовых актов Республики Татарстан в области архитектуры, строительства, градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства;

подготовки заключений по обращениям законодательных органов субъектов Российской Федерации в Государственный Совет Республики Татарстан;

рассмотрения и представления заключений по проектам нормативных правовых актов, разработанных министерствами и ведомствами Республики Татарстан;

участия в совещаниях, проводимых законодательными и исполнительными органами государственной власти, государственными и общественными организациями;

рассмотрения обращений граждан, организаций, органов местного самоуправления; 

заключения соглашений о взаимодействии Министерства с другими органами исполнительной власти Республики Татарстан;

представления и защиты в установленном порядке интересов Министерства в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, третейских судах и иных организациях при рассмотрении споров по искам, предъявляемым к Министерству, Кабинету Министров Республики Татарстан по вопросам ведения Министерства, либо предъявляемым Министерством, в службах судебных приставов по исполнению судебных решений;
4.2. Отдел при выполнении возложенных на него задач взаимодействует при проведении контрольно-аналитических мероприятий:

 с подведомственными ГРБС бюджетными учреждениями, 

 с учреждениями и предприятиями ведомственного подчинения Министерству.

4.3. С контрольно-надзорными государственными органами Российской Федерации, Республики Татарстан по вопросам проводимых ими контрольно-надзорных мероприятий в Министерстве и в подведомственных ему учреждениях.

4.4. С органами государственной власти Республики Татарстан по вопросам:

рассмотрения и представления заключений по проектам нормативных правовых актов, разработанных министерствами и ведомствами Республики Татарстан;

участия в совещаниях, проводимых законодательными и исполнительными органами государственной власти, государственными и общественными организациями;

рассмотрения обращений граждан, организаций, органов местного самоуправления. 
4.5. С исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан по вопросам:

подготовки проектов нормативных правовых актов Республики Татарстан по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

рассмотрения и представления заключений по проектам нормативных правовых актов, разработанных министерствами и ведомствами в области строительства, архитектуры, градостроительства и ЖКХ Республики Татарстан по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

участия в совещаниях, конференциях, семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

рассмотрения обращений вышестоящих органов, других министерств и ведомств Республики Татарстан, органов местного самоуправления, контрольно-надзорных органов, подведомственных и иных организаций, граждан в пределах компетенции отдела.
4.6. С органами местного самоуправления и иными организациями по вопросам рассмотрения обращений вышестоящих органов, других министерств и ве​домств Республики Татарстан, органов местного самоуправления, контролирую​щих органов, подведомственных и иных организаций, граждан в пределах компе​тенции отдела.

4.7. При проведении контрольной деятельности в пределах своей компетенции в случае необходимости привлекает к участию в проводимых контрольных мероприятиях на договорной основе  сторонние организации, отдельных специалистов в соответствии с законодательством.

Решение о привлечении к проводимым контрольным мероприятиям сторонних организаций и специалистов принимает руководитель Министерства по предложению начальника  отдела.
4.8. Взаимодействие осуществляется в следующих формах:

проведение мероприятий внутреннего финансового аудита в структурных подразделениях Министерства и в подведомственных ему учреждениях;
осуществление аналитических мероприятий в организациях (на предприятиях) ведомственного подчинения Министерству;
обмена информацией и материалами, законодательными и иными нормативными правовыми актами, представляющими интерес для сторон;

участие в организации, проведении семинаров, конференций и других мероприятий по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

участие в создании рабочих групп, комиссий, советов для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела.

5. Права
Отдел для выполнения своих функций и задач имеет право:

5.1.Осуществлять в установленном порядке взаимодействие с федеральными органами государственной власти, министерствами и ведомствами Республики Татарстан, органами местного самоуправления, руководителями в пределах своей компетенции.
5.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от должностных лиц Министерства, исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, находящихся в ведении Министерства, документы и сведения, необходимые для выполнения возложенных на отдел функций.

5.3. При проведение аудиторских проверок и мониторинга внутреннего финансового контроля:

запрашивать и получать на основании мотивированного запроса регистры бухгалтерского учета в бумажном и в электронном виде;  

запрашивать и получать на основании мотивированного запроса документы, материалы и информацию, необходимые для проведения аудиторских проверок, в том числе информацию об организации и о результатах проведения внутреннего финансового контроля;

запрашивать необходимые письменные объяснения работников Министерства и подведомственных ему бюджетных учреждений, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проведения процедур внутреннего финансового аудита, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных мероприятий;  

посещать помещения и территории, которые занимают объекты аудита, в отношении которых осуществляется аудиторская проверка и мониторинг;

привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к сфере деятельности, научные и иные организации, независимых экспертов и специалистов подразделений;

5.4. Проверять в установленном порядке:

правильность соблюдение внутренних стандартов и процедур составления смет на содержание ГРБС и подведомственных ему бюджетных учреждений; 
достоверность бюджетной отчетности и соблюдение порядка ведения бюджетного учета; 
соблюдение принципов адресности и целевого характера бюджетных средств; законность, экономность и результативность использования бюджетных и внебюджетных средств, государственного имущества; 
законность и эффективность размещения и исполнения государственных заказов; 
вопросы обеспечения сохранности материальных и денежных средств; 
своевременность принятия и исполнения планов работы ГРБС, целевых программ, проектов, документов, определяющих цели и задачи деятельности ГРБС.
5.5. Вносить в установленном порядке министру предложения о принятии дисциплинарных мер к работникам Министерства и подведомственных учреждений, за неисполнение или ненадлежащие исполнение нормативных правовых актов Российской Федерации и локальных нормативных актов Министерства или  подведомственных учреждений.

5.6. Привлекать в установленном порядке, по согласованию с руководителями организаций, с которыми взаимодействует Министерство, специалистов для совместного рассмотрения вопросов, связанных с деятельностью отдела. 

5.7. Инициировать и проводить совещания со структурными подразделениями Министерства и с подведомственными ему учреждениями, по вопросам, находящимся в компетенции отдела.
5.8. Участвовать в совещаниях, проводимых структурными подразделениями Министерства и с подведомственными ему учреждениями, по вопросам находящимся в компетенции отдела.

5.9. Знакомиться со сведениями, составляющими государственную тайну и иной информацией ограниченного доступа, персональными данными работников Министерства и подведомственных учреждений. Реализация прав Отдела осуществляется в строгом соответствии с положениями Закона Российской Федерации от 21.07.1993 №5483-1 «О государственной тайне», Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 29.07.2004 №98-ФЗ «О коммерческой тайне», «Инструкции по обеспечению режима секретности в  Российской Федерации», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 05.01.2004 №3-1 и Инструкции о порядке допуска должностных лиц и граждан Российской Федерации к государственной тайне, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 06.02.2010 №63.
5.10. Представлять Министерство в установленном порядке в органах законодательной и исполнительной власти Республики Татарстан, на предприятиях и в иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
5.11. Получать в установленном порядке и другую информацию, необходимую для деятельности отдела.
6. Ответственность

6.1. Ответственность за качественное и своевременное выполнение задач, функциональных обязанностей управления несет начальник отдела в соответствии с законодательством о государственной гражданской службе, настоящим положением и должностным регламентом.
6.2. Ответственность других работников отдела устанавливается  их должностными регламентами. 

7. Организация деятельности отдела
7.1. Штат отдела утверждается министром в пределах установленного фонда оплаты труда и численности работников.

7.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от замещаемой должности приказом министра в соответствии с законодательством. 

В отсутствие начальника отдела его обязанности исполняет ведущий советник отдела в соответствии с приказом министра.

7.3. Начальник отдела  и другие работники отдела  осуществляют свою работу в соответствии с распределением обязанностей и должностными регламентами.

Начальник отдела финансового

контроля и аудита               ___________  Д.Н.Сагиева     «____»_______2015г. 

СОГЛАСОВАНО:

Начальника отдела

кадровой политики        ___________ Т.В. Титова     «____»_______2015 г.

Начальник юридического

отдела                                       ________ Э.Ю. Латыпова «____»_______2015 г.
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